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Ogloszenie o naborze na stanowisko pracy samodzielnego referenta ds.
administracji
OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 09.02.2012
Dyrektor Publicznego nr 2 z Oddzialami Integracyjnymi w Ozimku
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

samodzielnego referenta ds. administracji

wymiar czasu pracy: pelny etat

1.Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie Srednie ekonomiczne

2. staz pracy minimum 3 lata, w tym doswiadczenie na podobnym stanowisku 1 rok.

3. znajomos$c¢ przepisow kadrowo- ptacowych w samorzadowych jednostkach organizacyjnych

4. obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art.11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
5. peta zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pei z praw publicznych,

6. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego, lub umyslne przestepstwo skarbowe,

2.Wymagania dodatkowe:

1. biegta znajomos¢ obstugi komputera
2. znajomosc¢ obstugi urzadzen biurowych
3. znajomosc¢ przepisow Kodeksu Pracy i Karty Nauczyciela oraz Ustawy o Systemie Oswiaty

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie kadr
2. obstuga finansowa

3. dokumentacja kancelaryjna
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4. Wymagane dokumenty:

—_

. list motywacyjny,

2. zyciorys - curriculum vitae,

3. oryginal kwestionariusza osobowego,

4. kserokopie swiadectw pracy ( poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem),

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe (
poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem),

6. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach

7. oswiadczenie o korzystaniu w pemi z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popehmione umyslnie,

8. oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie wykonywaé
zajeC pozostajacych w sprzecznosci , lub zwigzanymi z zajeciami, ktére wykonuje w ramach
obowiazkdw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczos¢, lub
interesownos$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy .

5.Dodatkowa informacja dla skladajacych oferty pracy:
Przedszkole jest dostosowane dla os6b niepelnosprawnych.
Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w maojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji , zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. O
ochronie danych osobowych (Dz.U. Z 2002r. Nr 101, poz.926 z pézn. Zmianami) Przyjmuje do
wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych ,
zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqgdowych (Dz.U.Nr
223, poz. 1458).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie, lub
doreczone listownie w terminie do dnia 24.02.2012r. do godz. 15.00 pod adresem:

Przedszkole Publiczne nr 2
z Oddziatami Integracyjnymi w Ozimku
ul. Korczaka 10

46-040 Ozimek

w zaklejonych kopertach z dopiskiem : ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze -
referent”

Aplikacje, ktore wpltyna do PP nr 2 po wyzej okreslonym terminie, nie beda
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rozpatrywane. Otwarcie ofert nastapi w PP nr 2 w dniu. 27.02.2012 o godz. 8.00

Z regulaminem naboru mozna sie zapoznaC w sekretariacie Przedszkola
Publicznego nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Ozimku.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz tablicy ogtoszen w PP nr 2 w terminie do dnia 05.03.2012

Dyrektor
Przedszkola Publicznego nr 2
z Oddzialami Integracyjnymi w Ozimku

mgr Danuta Ciszewska
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